
Seznam literature za kandidate z visoko in višjo izobrazbo, ki se usposabljajo za področje 
informacijske dejavnosti 
 
 
1.ARHIVSKI STROKOVNI PREDPISI IN STANDARDI (dr. Jože Žontar) 
 
Zakon o arhivskem gradivu in arhivih (Ur.l. RS, št. 20/97, popravek 32/97); Poročevalec 
Državnega zbora RS, št.26/96 
 
Pravilniki izdani na podlagi zakona o arhivskem gradivu in arhivih (Ur.l. RS, št. 59/99) 
 
Drugi zakoni in pravilniki, ki se nanašajo tudi na arhivsko gradivo ozitoma arhive: zakon 
o denacionalizaciji, 17. člen (Ur.l. RS, št.13/93); Pravilnik o postopku za izdajo dovoljenj 
za izvoz kulturne dediščine (Ur.l. RS, št. 19/95); Kazenski zakonik RS, 212., 215., 221-
223., 384. člen (Ur.l. RS, št. 63/94, 70/94)  
 
A.Zupančič, Uporaba arhivskega gradiva in varstvo avtorskih pravic, Arhivi XX, št. 1-2, 
1997, str. 39-46 
 
B.Kolar, Cerkvena arhivska zakonodaja v Sloveniji, Arhivi XVI, št. 1-2, str. 89-94 
 
2.UPRAVLJANJE IN UPORABA INFORMACIJSKIH BAZ PODATKOV (dr. 
Miroslav Novak) 
 
S področja informacijske tehnologije, informatike in izgradnje računalniško podprtih 
podatkovnih zbirk obstaja mnogo strokovne literature, ki se v skladu z "eksplozijo" 
informacijske tehnologije izredno hitro veča in je dostopna na različnih medijih, tako na 
papirju, disketah, zgoščenkah, kakor tudi "on line" preko servisov WWW, telnet ali ftp. 
Nekoliko manj pa je strokovne literarature z mejnega področja arhivistike in 
informacijske tehnologije. Prav zaradi pomankanja interdisciplinarnih študij s tega 
področja si je potrebno pomagati z izbranimi monografskimi publikacijami ter večjim 
številom zbornikov, ki objavljajo prispevke s tega področja. za slovenske arhivske 
strokovne delavce so posebej pomembni prispevki s posvetovanj arhivistov in 
informatikov kot so DOK-SIS, Ljubjana in Portorož od leta 1992 dalje, Zborniki Sodobni 
arhivi XV, maribor od leta 1979 dalje s posebnim poudarkom na avtorjih: dr. Marija 
Pivka, dr. Peter Pavel Klasinc, Miroslav Novak, Dubravko Pajalič, Marija Missoni, mag. 
Branko Bubenik, Metka Bakan itd). Za poglabljanje znanja je potrebno pogledati tujo 
strokovno arhivsko periodiko (posebej The American Arhivist, Arhivi & Computer, 
Archivaria, Der Archivar, itd.), posamezne publikacije kot so RAMP Study ter seveda 
posamezni članki iz strokovnih časopisov s področja računalništva kot so Moj Mikro, 
Monitor itd. 
 
Izbrana in predlagana literatura : 
 
Peter Pavel Klasinc, Materialno varovanje klasičnih in novih nosilcev informacij v 
arhivih, Sodobni arhivi, maribor 1992; posebno strani 166-240 



 

 
Vladimir Žumer, Valorizacija dokumentarnega gradiva za zgodovino, znanost in kulturo, 
Ljubljana 1995, posebno strani 140-153 
 
Charles M. Dolar, Die auswirkungen der informationstechnologien auf arhivarische 
Prinzipen und Methoden, marburg 1992, posebno strani 21-94 
 
Angelika Menne Haritz, Akten, Vorgänge umd elektronische Bürosysteme, Marburg 
1996, posebno strani 85-115 
 
Nenad Prelog, Pogled skozi ekran, vodič u informacijsko društvo, Zagreb 1992, posebno 
strani 23-114 
 
Miroslav Tułman, Struktura kulturne informacije, zagreb 1982, posebno strani 29-106 
 
Miroslav Novak, računalnik v arhivu, Aspekti uporabe sodobne informacijske 
tehnologije, Maribor 1993, posebno strani 27-48, 124-146 
 
Nekaj dodatnih neobveznih virov in literature: 
 
Cook Michael, An Introdustion to Archival Automation, RAMP Study with Guidelines, 
Patiz 1986 
 
Alf Erlandson, Electric Records Management, A Literature Review, objavljeno v aprilu 
1996, na Internetu dostopno: http://www.archives.ca 
 
Guide for Managing Electronic records from an archival Perspective, junij 1996, na 
internetu: http://www.archives.ca 
 
Electronic Records Programs: Report on the 1994/95 Survey, januar 1996, na 
internetu:http://www.archives.ca 
 
  
 
 
 
3.STROKOVNA OBDELAVA ARHIVSKEGA GRADIVA S SISTEMI 
POSLOVANJA S SPISI TER IZDELAVA INFORMACIJSKIH SREDSTEV (mag. 
Vladimir Kološa) 
 
Predpisi in standardi: 
 
Pravilnik o strokovni obdelavi in evidencah arhivskega gradiva (Ur.l. RS, št.59/99)  
 
ISAD(G), General International Standard Archival Description, Adopted by the Ad Hoc 
Commission on Descriptive Standards, Stockholm, Sweden, 21-23 January 1993 (Final 
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ICA approved version), International Council on Archives, Ottawa 1994 
 
International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons and 
Families, Prepared by the Ad Hoc Commission on Descriptive Standards, Paris, France, 
15-20. November 1995 (Final ICA approved version), International Council on Archives, 
Ottawa, 1996 
 
Splošni mednarodni standardi za arhivsko popisovanje / Mednarodni standardi za 
arhivski zapis o ustvarjalcih arhivskega gradiva: pravnih osebah, fizičnih osebah in 
družinah, Ljubljana 1998   
 
Uredba o pisarniškem poslovanju in o dolžnostih upravnih organov do dokumentarnega 
gradiva (Ur.l.RS, št. 72/94, popravek št. 82/94).   
 
Navodila za izvajanje uredbe o pisarniškem poslovanju in o dolžnostih upravnih organov 
do dokumentarnega gradiva (Ur.l.RS, št. 41/95)    
 
Sodni red (Ur.l.RS, št. 17/95) in predhodni sodni  
poslovniki   
 
Literatura: 
 
Sergij Vilfan in Jože Žontar, Arhivistika, Arhivsko društvo Slovenije, Ljubljana 1973, 
str.23-47, 48-73 
 
Vladimir Kološa, Banska uprava Dravske banovine in njeno gradivo (poglavje Pisarniško 
poslovanje banske uprave, registriranje in arhiviranje spisov), Arhivi II, št. 1-2, Ljubljana 
1979, str. 42-43                                    
 
Jože Žontar, Urejanje in popisovanje arhivskega gradiva, Arhivi V, št.1-2, Ljubljana 
1982, str.5-14  
 
Jože Žontar, Arhivistika, DDU Univerzum, Ljubljana 1984   
 
Priročnik za strokovno usposabljanje delavcev, ki delajo z dokumentarnim gradivom, 
Republiški komite za kulturo, Časopisni zavod Uradni list SR Slovenije, Ljubljana 1984   
 
Jože Žontar, Pravilnik o strokovni obdelavi in izdelavi pripomočkov za raziskave 
arhivskega gradiva (Uradni list SRS, št. 11/88), Arhivi XI, št.1-2, Ljubljana 1988, 
str.124-126 
 
Jože Žontar, Razvoj sistemov poslovanja s spisi pri upravnih oblasteh do reforme 
pisarniškega poslovanja leta 1956, Arhivi XVI, št.1-2, Ljubljana 1993, str.30-44. 
 
Vesna Gotovina, Sistemi poslovanja s spisi v Sloveniji od leta 1955 dalje, Arhivi XVI, 
št.1-2, Ljubljana 1993, str.45-54. 
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Antoša Leskovec, Sistemi pisarniškega poslovanja uprave v dobi dualizma na Ogrskem, 
Arhivi XVI, št.1-2, Ljubljana 1993, str.74-77. 
 
Liljana Vidrih - Lavrenčič, Italijanski sistemi poslovanja s spisi pri okrajnih sodiščih, 
Arhivi XVI, št.1-2, Ljubljana 1993, str.20-26. 
 
Vanda Bezek, Strokovna obdelava arhivskega gradiva (Razvoj sistemov urejanja 
dokumentarnega gradiva, urejanje in popisovanje gradiva v arhivih) - Italijanski sistemi 
1920-1945, Arhivi XVI, št.1-2, Ljubljana 1993, str.59-73. 
 
Žarko Bizjak, Urejanje in popisovanje gradiva rednih sodišč v avstrijskem in 
jugoslovanskem državnem okviru (od 1850 do danes), Arhivi XVI, št.1-2, Ljubljana 
1993, str.5-10.        
 
Antoša Leskovec, Sodni poslovniki na Ogrskem v dobi dualizma, Arhivi XVI, št. 1-2, 
Ljubljana 1993, str.27-29 
 
Jelka Melik, Strokovna obdelava kazenskih sodnih spisov deželnega in okraožnih sodišč 
1898-1929, Arhivi XVI, št. 1-2, Ljubljana 1993, str. 1-4 
 
Registraturni načrt za namestništvo in okrajna glavarstva na Kranjskem (1851), za objavo 
pripravila in prevedla Olga Pivk, Ljubljana 1996 
 
Vladimir Žumer, Elementi popisovanje arhivskega gradiva, Arhivi XX, št. 1-2, Ljubljana 
1997, str. 137-159   
 
Martin Lorbar, Janez Stare, Upravno poslovanje 1 in 2, Gospodarski vestnik, Ljubljana 
1998   
 
Saša Serše, Način odlaganja spisov pri upravnih in avtonomnih organih na deželni in 
lokalni ravni v 2. pol. 19. stoletja, Arhivi XXI, št. 1-2, Ljubljana 1998, str. 26-31 
 
 
4. TUJ JEZIK-ANGLEŠČINA 
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